
 

 

Giano dell’Umbria, 25.09.2019 

Circ. n. 12 

 

A tutto il personale 

LORO SEDI 

 

 

OGGETTO: Modalità richiesta ferie, permessi e malattia 

 

 

Si comunica alle SS.LL. che la richiesta di fruizione ferie, di permessi brevi, di permessi per la 

formazione e l’aggiornamento dovrà pervenire in Segreteria (mezzo posta o brevi manu) almeno tre 

giorni prima dell’assenza, avendo preventivamente avvertito il coordinatore di plesso (per i docenti) 

o il DSGA (per il personale Ata). La fruizione degli stessi è subordinata all’autorizzazione dello 

scrivente, in relazione alle esigenze del plesso o del servizio. 

Le richieste di fruizione di ferie e permessi che non rispetteranno il termine indicato verranno 

rigettate. 

La richiesta di permessi per L.104/92 dovrà essere calendarizzata a inizio mese per poter 

programmare le dovute sostituzioni. 

La comunicazione delle assenze per malattia dovrà pervenire entro le ore 7.45 in Segreteria, al fine 

di consentire tempestiva informazione ai plessi che provvederanno ad adeguata sostituzione. 

Certo di una Vostra fattiva collaborazione, invio cordiali saluti. 

 

 
 

 

 
 

Sito web: www.omnicomprensivogianodellumbria.it  

 E-mail: pgic83200a@istruzione.it 
 

 

 

 

 centralino 

0742/931953   

 Presidenza 

0742/931954 

  fax 0742/99394    

 

  C.F. 82005300544   
 

* IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott. Maurizio Madonia Ferraro 
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