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Circ. 25 Giano dell’Umbria, 24/09/2022
Prot. vedi segnatura

Al personale ATA — CS dell’Istituto
LORO SEDI

Alla DSGA FF
Dott.ssa Bazzucchi C.

OGGETTO: Orari CC.SS. Plessi dell'Istituto

Con la presente si comunicano gli orari di servizio dei Collaboratori Scolastici dell’Istituto con la ripartizione
dei reparti.

RingraziandoVi per la Vs collaborazione, certo che farete del Vs meglio nello svolgere le Vs mansioni, si
porgono cordiali saluti.

* |L DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott. Maurizio Madonia Ferraro

* Firmato digitalmente ai sensi della normativa vigente

Allegato 1 — Orari e reparti CC.SS. a.s. 2022-23

RP: Dirigente Scolastico — dirigente@iogiano.edu.it
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SCUOLA INFANZIA BASTARDO
RIPARTIZIONE COMPITI COLLABORATORI SCOLASTICI

A.S. 2022/2023

| COLLABORATORI SCOLASTICI:
PELLEGRINI MARIA GRAZIELLA — GABRIELLI PIETRO — SAVERI MARIA CRISTINA

1° TURNO: 7.30 — 14.42 2° TURNO: 9.30 — 16.42

IL PRIMO TURNO VERRA SVOLTO DA UN SOLO COLLABORATORE E LA
TURNAZIONE INIZIERA CON IL SEGUENTE ORDINE: PELLEGRINI, SAVERI E

SI ALTERNANO SU 2 TURNI:

GABRIELLI.

1° TURNO

APERTURA PLESSO E SISTEMAZIONE AULE

INGRESSO ALUNNI

GESTIONE MENSA E CONTROLLO BUONI PASTO

1°-2°-3° TURNO

IGIENIZZAZIONE BANCHI E BAGNI PRIMA E DOPO
COLAZIONE

PREPARAZIONE MENSA E SEZ. B
USCITA ALUNNI PRE-MENSA (12:00 — 12:30)

ACCOMPAGNAMENTO BAMBINI AL BAGNO E
SUCCESSIVA IGIENIZZAZIONE

CONSEGNA PASTI ALUNNI E INSEGNANTI
USCITA ALUNNI DOPO SERVIZIO MENSA

PULIZIA COMPLETA MENSA CON STRACCIO

USCITA ALUNNI (15:30 — 16:00)

Natura
e Cultura
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2°e 3° TURNO

PULIZIA COMPLETA E IGIENIZZAZIONE AULE A, B, C;

AULA INSEGNANTI, AULA DI ISOLAMENTO CASO
SOSPETTO COVID, BAGNI 1 E 2; BAGNO INSEGNANTI;
CORRIDOIO E INGRESSO
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SCUOLA INFANZIA GIANO DELL’UMBRIA
RIPARTIZIONE COMPITI COLLABORATORI SCOLASTICI
A.S. 2022/2023

COLLABORATORI SCOLASTICI:
PASSALACQUA ORNELIA - TOMASSI PATRIZIA

1° TURNO: 7:30 -9:30 - PASSALACQUA ORNELIA

2° TURNO: 9:30 - 16:42 - TOMASSI PATRIZIA

- APERTURA PLESSO E SISTEMAZIONE AULE

- ACCOGLIENZA ALUNNI
1° TURNO

- CONTROLLO BUONI PASTO

- COMPILAZIONE DOCUMENTAZIONE MENSA E
COMUNICAZIONE TELEFONICA DEL NUMERO DEI BUONI
PASTO AL SERVIZIO MENSA

- IGIENIZZAZIONE BANCHI AULA E SISTEMAZIONE

- ASSISTENZA BAMBINI AL BAGNO DOPO LA COLAZIONE
2° TURNO
- PULIZIA E IGIENIZZAZIONE BAGNI

- PREPARAZIONE MENSA

- ore 12:00/12:30 — USCITA ALUNNI PRE — MENSA

- ore 12:30 _ ASSISTENZA BAMBINI AL BAGNO E
SUCCESSIVA IGIENIZZAZIONE

_ COLLABORAZIONE DURANTE LA MENSA CON
L’ADDETTA AL SERVIZIO

- ore 13:30.14:00 - USCITA ALUNNI DOPO SERVIZIO MENSA
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- PULIZIA COMPLETA MENSA
ore 15:15 - USCITA ALUNNI CON PULLMINO
ore 15:30/16:00 USCITA ALUNNI

PULIZIA COMPLETA E IGIENIZZAZIONE AULA, AULA
PICCOLA, BAGNI ALUNNI, INSEGNANTI E DISABILI,

CORRIDOIO, AULA DI ISOLAMENTO CASO SOSPETTO
COVID
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SCUOLA PRIMARIA BASTARDO
RIPARTIZIONE COMPITI COLLABORATORI SCOLASTICI
A.S. 2022/2023

COLLABORATORI SCOLASTICI:

PELLICCIONI MEROPE — TORDONI GIOVANNI — VALENTINI LORELLA — SPERANZA MARCO
1° TURNO: 7:10 - 14:22  2° TURNO: 7:30 — 14:42 3° TURNO: 10:00 — 17:12

VALENTINI LORELLA SVOLGE IL 1° TURNO TRANNE IL MARTEDI CHE SVOLGE IL 3°
TURNO.

PELLICCIONI MEROPE, TORDONI GIOVANNI E SPERANZA MARCO SI ALTERNANO CON
IL 2° E 3° TURNO.

IL TERZO TURNO INIZIARA CON LA SEGUENTE PROGRAMMAZIONE: LUNEDI:
PELLICCIONI — MARTEDI: PELLICCIONI VALENTINI — MERCOLEDI: TORDONI —
GIOVEDI: TORDONI — VENERDI: SPERANZA.

- PULIZIA E IGIENIZZAZIONE AULE 5°A E 5°B, AULA
PELLICCIONI INSEGNANTI, BAGNI INSEGNANTI, AULA
MEROPE POTENZIAMENTO E CORRIDOIO

- PULIZIAE IGIENIZZAZIONE DELLA BIBLIOTECA E

VALENTINI SUPPORTO ALLA PULIZIA ED IGIENIZZAZIONE
LORELLA EFFETTUATA DAL 2° E 3° TURNO
g%?lDA?\n‘\l'l - PULIZIAE IGIENIZZAZIONE AULE 4°A, 3°A E 3°B, BAGNI
MASCHI E FEMMINE E CORRIDOIO ADIACENTE
SPERANZA
MARCO - PULIZIA E IGIENIZZAZIONE AULE 4°B, 1°A e 2°A E

CORRIDOIO ADIACENTE.
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RIENTRO
POMERIDIANO:

IL COLLABORATORE DI TURNO SI OCCUPA DELLA
PULIZIA E IGIENIZZAZIONE DELLE AULE ADIBITE A

LUNEDI MENSA, DELL’ATRIO E DEI BAGNI UTILIZZATI NEL
MERCOLEDI POMERIGGIO
GIOVEDI
VENERDI
RIENTRO - | COLLABORATORI DI TURNO SI OCCUPERANNO DELLA
POMERIDIANO: PULIZIA E IGIENIZZAZIONE DELLE AULE ADIBITE A
MARTEDI MENSA, DELL’ATRIO E DEI BAGNI UTILIZZATI NEL

POMERIGGIO
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SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO BASTARDO
RIPARTIZIONE COMPITI COLLABORATORI SCOLASTICI
A.S. 2022/2023

COLLABORATORI SCOLASTICI:

CASALI GIUSEPPINA — CASCIOLA PATRIZIA

1° TURNO: 7.00-14.12
2° TURNO: 8.00-15.12
LUNEDI, MERCOLEDI E VENERDI A SETTIMANE ALTERNE
3° TURNO 3° TURNO: 9.48-17.00
SARA SVOLTO IL MARTEDI DA CASCIOLA ED IL GIOVEDI DA CASALI.

- PULIZIA E IGIENIZZAZIONE AULE PRIMO PIANO: 3B, 3AE
1A AULA INSEGNANTI, ATRIO, CORRIDOI CENTRALE

CASALI PIANO-TERRA.
GIUSEPPINA - PULIZIA E IGIENIZZAZIONE AULE SECONDO PIANO: ARTE
E SCIENZE.

- PULIZIA E IGIENIZZAZIONE AULE PRIMO PIANO: 2° B, 2°
A, 1° B, BAGNI MASCHI, BAGNI FEMMINE, BAGNI
INSEGNANTI, BAGNO ALUNNI H E CORRIDOIO DI DESTRA

CASCIOLA PIANO TERRA.

PATRIZIA

- PULIZIA E IGIENIZZAZIONE AULE SECONDO PIANO:
PROIEZIONI E MUSICA.

- LA PULIZIA E L’IGIENIZZAZIONE DELLA SEGRETERIA VERRA EFFETTUATA A
TURNAZIONE DALLA COLLABORATRICE DEL 1° TURNO.

- LA PULIZIAE L’IGIENIZZAZIONE DELL’AULA MAGNA VERRA EFFETTUATA A
TURNAZIONE DALLA COLLABORATRICE DEL 2° TURNO
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SCUOLA SECONDARIA DI 11 GRADO BASTARDO
RIPARTIZIONE COMPITI COLLABORATORI SCOLASTICI

A.S. 2022/2023

COLLABORATORI SCOLASTICI:

CERQUIGLINI STEFANIA - CIMARELLI CLAUDIA - CIRI LUCIA -
NORGINI GIUSEPPA — PASSALACQUA ORNELIA

1° TURNO: 7:15 — 14:27 2° TURNO: 7:20 — 14:32 3° TURNO: 7:30 — 14:42

- PASSALACQUA ORNELIA SVOLGE IL 1° TURNO (7:30 - 9:30 apertura plesso di Giano).
- CIMARELLI CLAUDIA SVOLGE IL 1°TURNO.

- CERQUIGLINI STEFANIA E NORGINI GIUSEPPA SVOLGONO IL 2° TURNO.

- CIRI LUCIA SVOLGE IL 3° TURNO.

CERQUIGLINI
STEFANIA

PULIZIA E IGIENIZZAZIONE AULE 4°AB, SDOPPIAMENTO
4°AB E 3°AB, META’ CORRIDOIO PRIMO PIANO (SEDE
IPC).

IPIA: AULA INFORMATICA, BAGNI PIANO-TERRA E PRIMO
PIANO MASCHI E FEMMINE, CORRIDOIO PIANO TERRA,
AULA DI CHIMICA, SDOPPIAMENTO 3°A

CIMARELLI
CLAUDIA

PULIZIA E IGIENIZZAZIONE DI BANCHI, CATTEDRE E
SUPERFICI ORIZZONTALI AD ALTEZZA DEL BUSTO SEDE
IPC.

PULIZIA E IGIENIZZAZIONE DI BANCHI, CATTEDRE E
SUPERFICI ORIZZONTALI AD ALTEZZA DEL BUSTO SEDE
IPIA

CIRI LUCIA

PULIZIA E IGIENIZZAZIONE OFFICINA, AULA
INSEGNANTI, FOTOCOPIE E SDOPPIAMENTO 1°B SEDE
IPC.

PULIZIA E IGIENIZZAZIONE AULA SDOPPIAMENTO 3°A
SEDE IPIA.

NORGINI

PULIZIA E IGIENIZZAZIONE AULE 5°A, 5°B E 2°AB, AULA
POLIFUNZIONALE, INFORMATICA, BAGNI MASCHI E
FEMMINE, SCALE INTERNE E META’ CORRIDOIO DEL

Natura
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GIUSEPPA

PRIMO PIANO SEDE IPC.

PASSALACQUA
ORNELIA

PULIZIA E IGIENIZZAZIONE PALESTRA, AULA 1°A, BAGNI
MASCHI, FEMMINIE E DOCENTI PIANO TERRA SEDE IPC.

LA BIBLIOTECA, L’AULA SDOPPIAMENTO 2°A, DISEGNO, IL CORRIDOIO ED | BAGNI
MASCHI E FEMMINE DEL PRIMO PIANO DELLA SEDE IPIA, SARANNO PULITE ED
IGIENIZZATE A TURNI SETTIMANALI DALLE COLLABORATRICI IN OGGETTO E LA
TURNAZIONE AVVERRA PARTENDO DALLA SIG.RA GIUSEPPA NORGINI.

IL PIAZZALE COMUNE ALLE SEDI IPIA E IPC VERRA PULITO CON TURNI MENSILI E
LA TURNAZIONE AVVERRA PARTENDO DALLA SIG.RA STEFANIA CERQUEGLINI.
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